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PERSYARATAN PEMBUATAN VISA TURIS 

 Single Entry : 
1. Passport baru yang masih berlaku di atas 7 bulan dan lama (asli dan fotocopy depan belakang), fotocopy 

visa Schengen terakhir. Pastikan passport baru HARUS di sign, kalau tidak ada kotak sign, bisa minta 
endorsement ttd ke imigrasi  

2. Surat ganti nama (jika nama yang tercantum di paspor berbeda) 

3. Kalau dibiayai oleh orang lain, wajib ada surat sponsor dan fotocopy ktp. Yang bisa membiayai adalah 
perusahaan tempat kerja, dan keluarga inti (orang tua, anak, menantu, kakek nenek...sertakan akta 
lahir/surat nikah sebagainya bukti hubungan) 

4. Surat referensi kerja, dengan kop surat dan stempel, dicantumkan posisi, gaji, tgl perjalanan, tujuan 
perjalanan, dan siapa yang membiayai 

5. Surat undangan (jika kedatangan merupakan undangan) 

6. Pas foto 2 lembar terbaru berwarna background putih ukuran 3.5 x 4.5 cm, tanpa kacamata, tanpa softlens, 
tanpa perhiasan, riasan tidak tebal, tidak memperlihatkan gigi, dan kening tidak tertutup rambut. Zoom in 
80% 

7. Detail rekening koran 3 bulan terakhir (saldo stabil min. 50jt dan terdapat logo Bank) 

8. Referensi bank dan rekening tabungan aktif 3 bulan terakhir dan bulan berjalan kalau fotocopy dari buku 
tabungan, hal 1 yg ada nomor rekening dan nama wajib difotocopy dan legalisir seluruh halaman 

9. Copy rekening koran 3 bulan terakhir milik pengirim undangan (jika perjalanan akan dibiayai oleh pengirim 
undangan) 

10. Travel insurance min coverage EUR30rb/USD50rb, cover covid dan ada di list travel insurance yang diterima 
untuk visa schengen 

11. Posisi direktur ke atas, harus menyertakan akta perusahaan (SIUP/NIB) yang tercantum namanya 
12. Copy paspor aktif (dari halaman identitas - belakang) 

13. Fotocopy Akta kelahiran, KTP, akta nikah (jika berpergian suami - istri) 

14. Fotocopy KK, sebaiknya keluaran setelah tahun 2014 

15. Copy KIA anak (jika ada) 

16. Copy akta kelahiran anak (jika ikut berpergian) 

17. Bukti konfirmasi booking hotel & print out tiket pesawat PP 

18. Scan previous Visa : Schengen, USA, UK, Australia, Canada dan Japan (jika ada)  

19. Surat Ijin orang tua (Jika anak berpergian sendiri tanpa orang tua) 

20. Surat ijin suami (Jika istri berpergian sendiri + copy ktp suami) 

21. Pasangan meninggal/cerai, tambah akte meninggal/cerai (surat nikah tetap dilampirkan) 

22. Anak dibawah 18thn, pergi sendiri atau dengan salah 1 ortu, harus melampirkan surat ijin dari kedua ortu 
dan dilegalisir oleh notaris. Orang tua diminta untuk hadir pada saat interview 

23. Anak sekolah/mahasiswa, harus melampirkan surat keterangan dari sekolah 
24. Kalau bisnis online via web/marketplace/ig, menyediakan print semua hal yang membuktikan kepemilikan 

+ surat pernyataan bisnis online 



 

 

NOTE : 

1. DOKUMEN DAN SURAT DIPRINT/COPY DI KERTAS A4 DAN SEMUA BERKAS (AKTE DAN SURAT) HARUS 
DALAM BAHASA INGGRIS ATAU DITERJEMAHKAN OLEH PENTERJEMAH TERSUMPAH 

2. Kami tidak menerima permintaan perubahan data di berkas2/dokumen/akte 

3. Untuk memasukkan berkas visa schengen, perlu mengambil jadwal yg tersedia, dan jadwal ini ada dalam 
kontrol vfs/tls/bls. 

4. Standar lama proses visa schengen adalah 2-3 minggu setelah berkas diterima oleh kedutaan (bisa lebih 
apabila permohonan visa sedang ramai), tidak ada proses kilat, passport tidak bisa dipinjam 

5. Lama proses dan hasil visa sepenuhnya adalah wewenang dari kedutaan 

6. Kelengkapan berkas merupakan faktor penting bagi kedutaan untuk memberikan keputusan 

7. Apabila terjadi penolakan, proses selanjutnya kami serahkan kepada pemohon. 

8. Biaya visa tidak bisa direfund dengan alasan apapun 


